
 
COMO GERAR PDF –  SUPORTE: RAMAIS   -   73040 -  73411 - 73412 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DE MATO GROSSO 

 
ABRIR O PROGRAMA 
 

 
 
PROGRAMA ABERTO 

 
 



 
COMO GERAR PDF –  SUPORTE: RAMAIS   -   73040 -  73411 - 73412 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DE MATO GROSSO 

 
Para adicionar os arquivos clique no botão Adicionar 

 
 
Abre-se a janela para escolher os documentos em pdf 
 

 
 
Para selecionar arquivos alternados, escolha o primeiro, após segure a tecla 
Ctrl(Control) e selecione os documentos desejados com o mouse. Após clique em 
ABRIR  
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Documentos adicionados, caso queiram mudar a ordem para a mesclagem dos PDS, 
clique no botão MOVER PARA CIMA ou MOVER PARA BAIXO 

 
 

Neste caso o oficio com 18 páginas foi para o primeiro lugar 
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Adicionado os arquivos, clicar em PROCURAR para escolher o local desejado para 
salvar o arquivo mesclado e escolher o nome para o mesmo. 

 
 
Agora escolha o LOCAL onde deseja salvar,  
coloque o NOME do arquivo e após clique em ABRIR 

 

                     Neste campo é lançado o nome do documento 
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Escolhido a PASTA E O NOME DO ARQUIVO, clicar em EXECUTAR 

 
 

Após o clique em executar, aparecendo que ficou em 100% quer dizer que o arquivo foi 
mesclado 100% 
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Opção de dividir PDF CASO O MESMO ESTEJA MAIOR QUE O NECESSÁRIO 
 
Opção Dividir       Escolha ADICIONAR 

 
 
Adicionado o arquivo clique na opção como deseja dividir a este tamanho ou dividir a 
cada n de páginas (Fica a critério) 

 
Escolha  a PASTA para salvar a divisão e clique em EXECUTAR 

25 
Neste caso, será criado 
02 arquivos: 
01 de 25 páginas e 
outro de 24 páginas = 
49 páginas 


